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Приложение 1
ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ КОНКУРСНЫХ РАБОТ
Работа должна быть отпечатана шрифтом Times New Roman, 14 кегль, интервал – полуторный. Текст должен быть подготовлен в RTF-формате редактора Word for Windows. Текст печатается с одной стороны листа. Поля – 2 см со всех сторон. Все страницы должны быть пронумерованы, на титульном листе номер страницы не ставится. Работы, написанные от руки, на Конкурс не принимаются.

Оформление конкурсных работ по отдельным видам
Для общеисторических работ:

Работа должна содержать: 

1) титульный лист (см. Приложение 4а);

2) оглавление (название глав и пунктов работы с указанием номера страницы);

3) введение, где должны быть показаны новизна темы, цели и задачи работы;

4) основную часть, где излагается содержание работы;

5) заключение, где представляются общие выводы;

6) список источников и литературы. Сначала приводятся архивные источники, по алфавиту наименований архивов, далее - по возрастанию номеров фондов. Литература приводится в алфавитном порядке авторов и заглавий, сначала на русском, затем на якутском и других языках. 

7) приложения, где приводятся таблицы, схемы, воспроизводятся копии фотографий, ксерокопии архивных документов. 

В работе применяются подстрочные ссылки, то есть вынесенные из текста вниз страницы (в сноску). Сноски формируются автоматически. 

Оформление подстрочных ссылок и списка использованной литературы производится по ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка: Общие требования и правила составления». Все использованные в работе архивные документы должны быть описаны следующим образом: Название документа. Дата создания документа // Название архива. Номер фонда, название фонда. Номер описи. Номер дела, название дела. Лист/листы дела. Например: Указ из Святейшего Синода Преосвященному Иакову от 29 апреля 1889 г. // Национальный архив Республики Саха (Якутия). Ф. 226, Якутская духовная консистория. Оп. 2. Д. 2102, Об открытии трёхклассного женского училища при городе. Л. 1, 1 об.

Полное наименование архива приводится только в первом случае, далее указывается его аббревиатура. Например: Национальный архив Республики Саха (Якутия) (НА РС(Я); Государственный архив Иркутской области (ГАИО). 

Если название дела объёмное, то следует приводить три-четыре первых слова. Например: По отношению смотрителя…; По указу Иркутской духовной…
Литература описывается следующим образом. Если книга имеет автора (от одного до трёх), то сначала приводится фамилия автора, его инициалы, название книги, место издания, год издания, сведения об объёме документа. Если описывается литература в подстрочной ссылке, то необходимо указать номер цитируемой страницы. Если описывается литература в списке используемых источников и литературы, то указывается общее количество страниц в издании. Например: 1) подстрочная ссылка: Петров П.П. Градоякутские православные храмы. Якутск, 2000. С. 7; 2) список источников и литературы: Петров П.П. Градоякутские православные храмы. Якутск, 2000. 94 с.
Если приводится статья из сборника или периодического издания, то сначала указывается фамилия автора, инициалы, название статьи, две косые черты, название сборника или периодического издания, место издания, год издания, номер или дата выпуска периодического издания, для подстрочной ссылки – номер цитируемых страниц, для списка литературы – номера страниц, на которых помещена статья в сборнике или периодическом издании.
Если в работе использована статья или книга из удалённого электронного ресурса (Интернет), то ссылка составляется как на электронный ресурс в целом (документ, база данных, портал, сайт, веб-страница, форум), так и на составную часть электронного ресурса (раздел и часть документа, портала, сайта и т.д.). Порядок записи сведений таков: 
Автор. Название произведения [общее обозначение материала – Электронный ресурс] : название объекта - база данных, портал, сайт, веб-страница, форум; Унифицированный указатель ресурсов – URL: Адрес системы для указания местоположения электронного ресурса в компьютерной сети, состоит из идентификатора службы, сопровождаемого установленным протоколом – http://www.ykt.ru/ … (дата обращения : число. месяц. год).

Например: Дулов А.В., Санников А.П. Православная церковь в Восточной Сибири в XVII – начале ХХ веков [Электронный ресурс]: Монография. Иркутск, 2006. URL: Иркутский МИОН [Межрегиональные исследования в общественных науках] : Электронные публикации. URL: http://mion.isu.ru/filearchive/mion_publcations/church/index.html (дата обращения 30.07.2012).

Объём основного текста (без учёта списка использованных источников, литературы и приложений) от 15 до 25 страниц. 

Для комплекса архивных материалов:

Работа должна содержать: 

1) титульный лист (см. Приложение 4б);

2) оглавление (название глав и пунктов работы с указанием номера страницы);

3) введение, где приводится обоснование темы, объединяющей приведённые в работе документы, кратко излагается суть вопроса (если работа посвящена какому-либо лицу, то необходимо привести краткие биографические сведения о нём; если какому-либо событию – кратко изложить его историю), даётся характеристика документов и указывается место их хранения; 

4) основную часть, где приводятся тексты документов с комментариями; 

5) список использованных архивов, с указанием номеров фондов и дел. Список формируется по алфавиту наименований архивов, далее – по возрастанию номеров фондов;
6) приложения с ксерокопиями архивных документов. 

Публикация документов осуществляется в соответствии с «Правилами издания исторических документов в СССР» (М., 1990). Все приводимые в работе документы должны быть пронумерованы. Текст каждого документа оформляется так: разновидность документа, автор, адресат, дата документа, делопроизводственный номер, если он указан в документе, место написания. Например: Рапорт священника Олёкминской церкви Алексея Винокурова в Якутское духовное правление, 15 декабря 1819 г., № 23, г. Олёкминск.
В конце каждого документа должны быть приведены сведения о его местонахождении: название архива, номер, название фонда, номер описи, дела и листов (пример см. на стр. 1 данного приложения).
Для разъяснения содержания приводимых в работе документов необходимо использовать примечания. Примечания могут: 1) разъяснять неисправности текста (смысловые искажения текста, пропуски в тексте, непрочитанные места, повреждения текста, подчёркивания); 2) содержать переводы иноязычных слов и фраз; 3) пояснять специальные термины и малоупотребляемые слова; 4) давать дополнительные сведения о личностях или событиях, упоминаемых в документе.
Примечания должны сопровождаться ссылками на архивные и печатные источники, послужившие основанием для их составления.

Примечания приводятся в конце всего массива архивных документов. Применяется автоматическая расстановка концевых сносок (в конце документа).
Объём основного текста (без учёта приложений) – от 30 до 100 страниц. 

Для мемуаров:

Работа должна содержать: 

1) титульный лист (см. Приложение 4в);

2) оглавление (название глав и пунктов работы с указанием номера страницы);

3) введение, где должны быть показаны краткие биографические сведения об авторе/авторах мемуаров, данные об обстоятельствах создания мемуаров (записано собственноручно, записано со слов), место и дата создания мемуаров, если есть – место хранения мемуаров (личный архив какого лица). 
4) основную часть, где приводятся тексты документов с комментариями. 

Комментарии должны давать дополнительные сведения о личностях или событиях, упоминаемых в мемуарах.

Комментарии приводятся в конце мемуаров. Применяется автоматическая расстановка концевых сносок (в конце документа).

Объём основного текста – от 30 до 100 страниц. 

Для библиографических указателей:

Работа должна содержать: 

1) титульный лист (см. Приложение 4г);

2) оглавление (название глав и пунктов работы с указанием номера страницы);

3) введение, где приводится обоснование выбранной темы, кратко излагается суть вопроса (если работа посвящена какому-либо лицу, то необходимо привести краткие биографические сведения о нём; если какому-либо событию – кратко изложить его историю), даётся характеристика библиографируемых документов, обосновываются хронологические границы отбора, комментируется метод систематизации материала;

4) основную часть, где приводятся библиографические описания с аннотациями; 

5) список использованных источников;

Библиографическое описание оформляется в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления».
В аннотации должны содержаться сведения, раскрывающие содержание библиографируемого документа.
Объём основного текста – от 15 до 30 страниц. 

